MANUAL DE CONFIGURACION
PARA EL RESTABLECIMIENTO DE LA CONTRASENA

A continuacion, se describen los pasos necesarios para configurar el
restablecimiento de la contraseina por olvido en el sistema.

(sOnectar

Espaiol

B Activar Modo Lector Pantalla

(Jhvido su contrasena’




1. Ingresar al sistema con su usuario y contrasefia 2 Acceso

Por favor tenga en cuenta que las
credenciales de acceso son
generadas por primera vez desde el
portal de la universidad en la opcidn:

EPITO Formulario de Inscripcién

Espanol
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Olvido su contrasena’y

2. Una vez autenticado en el sistema de informacion ubicar la opcion de “MI PERFIL DEL SISTEMA”.
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b Hemamientas de Informes
» PeopleTools
Cambio de Contrasefia
Llis FEreana Wil

Mi Diccionario


https://campus.usbco.edu.co/psp/USCS90PR/?cmd=login&languageCd=ESP&
https://usbcali.edu.co/pregrado/inscripciones

3. Estando dentro de la pantalla “MI PERFIL DEL SISTEMA”. Proceder a diligenciar solamente la parte de [CORREO-E], los
siguientes campos [Cuenta principal de Correo-E, Tipo Correo-E y Direccion Correo E] como lo muestra la siguiente imagen.
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Marcamos la opcion Cuenta principal\

de Correo-E v . Luego escoger el
tipo de correo, se recomienda
escoger tipo de correo [Trabajo], vy
por ultimo ingresar el correo
electronico. /

Uma

oo oy
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HuevaVentana | Ayuda | Personalizar Pégina

Una vez diligenciado todos
los campos de la casilla

CORREQ-E proceder a

Guardar los cambios.




4. Una vez guardado los cambios, se debe ingresar a la opciéon [Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasefia] la cual
encontraremos en esta misma pantalla como se observa en la siguiente imagen.

d XX Nueva Ventana | Ayuda | Personalizar Paging
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5. Unavez se haya ingresado a la opcidn [Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasefia], seleccionar una pregunta de la lista, la

cual el sistema le hard al momento que usted desee restablecer su contrasefia, en la siguiente casilla [Respuesta] usted
debe ingresar la respuesta correspondiente, la cual debera suministrar al momento que se haga la pregunta anterior.
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| STVERSIDAD BiE
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i ohida su onbraseda, s e P EMVIT UNA NUEYE por Camen ectroned
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Pregunta: £ Gl & & nombre de mi mastola? Y |
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6. Una vez se haya ingresado esta informacion dar clic en [Aceptar] como lo muestra la siguiente imagen.

Personalizar Pging

Mueva Veniana | Ayuda

Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasefia
Si ohvida su contrasefia, e le puede enviar na nusva por correo electrinico
Introduzta una prequita y & continuacion su respuesta. Se utiizaran para su denthicacion
Pregunta: ;. Cusl &5 &l nombre de mi mastota? v
Seleccions ua pegurta el ita

Pasnyeata: PEPR

Aegp Cancelar

7. Luego el sistema lo llevara nuevamente a la pantalla [MI PERFIL DEL SISTEMA] dentro de la cual, por ultimo, se debe dar

clic en guardar.
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8. Sidesea recuperar su contrasefia, ingrese a la pagina principal del sistema en el apartado [OLVIDO SU CONTRASENA].
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9. Una vez se dé clic en la opcién [OLVIDO SU CONTRASENA] el sistema ingresa a la pantalla que a continuacion se observa
en la imagen. Dentro de la cual usted debe ingresar el usuario y luego dar clic en [Continuar].

Contrasefia Olvidada

Introduzea su |0 de usuano, que el sistema usara para localizar su perfil & identificarlo.

ID Usuario (PEPITC)




10. Por seguridad debe dar la respuesta que registro en el punto (6).

Pregunta de Seguridad

ID Usuario PEPITO

Conteste |a pregunta siguiente para la validacion de usuario.

Pregunta ;Cual es el nombre de mi mascota?

Respuesta I I

Enviar Ctfia Correo-E

Cambiar/Definir Ayuda Olvido Contrasena

Si olvida su contrasefia, se le puede enviar una nueva por correo electronico.
Introduzca una pregunta y a continuacion su respuesta. Se utilizaran para su identificacion.

Pregunta | &Cugl es el nombre de mi mascota? v

Seleccione una pregunta de la lista.

Respuesta |FEPio0

11. Una vez validad su respuesta de seguridad el sistema le envia un correo electrénico con una contrasefia aleatoria de

acceso.

Confirmacion de Correo-E

Su nueva contrasefa se ha enviado por correo-e.

Si no recibe un correo electrénico en su cuenta de correo electronico principal, péngase en contacto con el administrador de seguridad o del sistema, para investigar la causa.

User ID Password

info@usbco.edu.co
Para PERPITO@GMAILCOM

Estimado usuario

Su nueva contrasefa de acceso es

pel0*iPd

, por favor ingrese al sitio web utilizando esta contrasefia.
Mota: No olvide cambiar su contraserfia

Saludos



12. Ya con la nueva contraseiia se procede a ingresar nuevamente a la pantalla inicial e ingresar su [usuario] y la contrasefia
que el sistema le asignd a través del correo electrdnico.
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13. Una vez ingrese al sistema y por seguridad debe realizar el cambio de la contrasefia aleatoria por una mas segura.

< Mi Perfil Mi Perfil de Sistema
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Favoritos » Menii Principal

» Wi Perfil de Sistema

RO Gy

Cambiar Contraseia

Contrasefia Actual |
Contrasena Nueva

Confirmar Contrasefia

ACBD

Ingrese la contrasefia que el
sistema le asignd a través del
correo electronico.

Ingrese la nueva contrasefia
gue por seguridad debe
Cancelar asignar.
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